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Navigacio az SAP R/3-ban

Belépés az SAP-ba

(1) hasznalja a SAP GUI interfészt a rendszerbe torténd bejelentkezéshez.

(2) Talalja meg és kattintson kétszer az & ikonra, amelyet az Asztalon vagy Talcan taldl meg.

(3) A megjelend SAP GUI ablakban (5. abra) valassza az instruktor altal megadott SAP rendszert,
majd kattitnston kétszer az egérrel, vagy nyomjon ENTER-t, illetve kapcsoljon a Bejelentkezés
gombra.

5. 4bra: Az SAP rendszer kivalaszto feliilet

[E- SAP Logon 730

Bejelentkezés  Vilt bejlentiezés. | [0 & O @ [ ¥

» [ Favoritok Méw = | Rend...
- [J Parancsikonok [ DE GTK

- [ Osszekittetések | [ OKT Oktatds

Ifl RE5 (BusinessExplorer)
IESAP ERP 6.08 Global Bike 3.1 Shared @ SAP UC...

A SAP R/3-ba valo belépés el6tt sziikséges még néhany alapveté definiciot tisztaznunk,
ugymint el6szor is az ligyfél (kliens) jelentését. Az ligyfél koncepcionak megfelelden kiilonbdzo
szervezeteket egy rendszerben és id6ben lehet miikodtetni (Schicht—Schmieden, 1999). A kliens a
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legmagasabb egység a rendszerben és a vallalaton beliil. Az ligyfelek lehetnek vallalatok, vallalat-
csoportok, gyarak stb. a méretiiktdl fliggetleniil. A hozza kapcsolodd térzsadatok érvényesek az
Osszes vallalati kodra és a szervezeti strukturara.

A belépési feliilet ezutan jelenik meg. A rendszerbe valo belépéshez tehat meg kell adnunk az
tigyfél azonositot, a felhasznald azonositot, jelszat, illetve igény szerint a rendszerben hasznalatos
nyelvet. (6. abra).

6. abra: Az SAP belépési feliilete

=g User  Systern  Help

& B @@ CHE 04880 HE @

SAP

Mew password

Client New DEEEWDFFI_ _[FS] Information
) € systemazs
User |_|
Password | Welcome to SAP ERP 6.0 Enhancement Package 8 Global Bike
Based on SAP NetWeaver 7.5
Logon Language Hosted by SAP UCC Magdeburg

Powered by UCC Cloud Platform on HPE Systems
Support Package Stack 5

Available Languages:
English - EM
Garman - DE

(4) Haszndlja az instruktor altal megadott kliens szdmot &s azonositot.

(5) A belépés biztonsaga érdekében természetesen alkalmazzunk jelszavakat a belépés soran. A
jelsz6 megadasa rendszerfliggd, a kézikonyv szerint (Hernandez et al. 2006) a jelsz6 megadas

soran a kovetkezd altalanos szabalyokat kell betartani: (- Megjegyzés: ezek a szabalyok az
egyes rendszerekben kiilonbozhetnek.)

a jelszavak hossza legalabb 8§ karakter hosszu,

a kis és nagybetiik kozott nem tesz kiilonbséget a rendszer,

az 0j jelszonak minimum két karakterben kiilonboznie kell a régitél,

az utols6 6t megadott jelszonak egymastol kiilonboznie kell,

minden egyes numerikus és alfabetikus billentylizet karakter hasznalhato, kivéve * és +,
amelyek az altalanos, illetve karakter specifikus keresést teszik lehetové.

(6) Hagyja iiresen (az angol nyelv az alapértelmezett), vagy adja meg a kivalasztott (EN-angol,
DE-német stb.) nyelvtipust a megfeleld szovegdobozban. (Megjegyzés: az SAP tobb felhasznaloi
nyelvet képes kezelni, amely a kordbban installalt operacios rendszer altal hasznalt betiikészlettdl
szintén fligg.)
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(7) Osszegezve tehat, adja meg a felhasznald nevét, a jelszavat, illetve sziikség esetén az on 4ltal
valasztott nyelv tipust. Ezek utan haszndlja a & nyomogombot, vagy egyszertien lisson Enter-t.

7. ébra: A kezdo jelszo megadasa

[ SAP X
- . - B

New Password Ft'yott'r'ynnonn't-t-t-tta'-tgnn't--ton
=S =

Repeat pas&\'fofd AR R A F AR TR R AR RN R AR R AR AR R R AR

B Entry s Case-Sensitive

E3

A rendszerbe torténd elsé bejelentkezéskor egy egyszeri alkalommal egy megerdsité ablak
jelenik meg. Az iires mezdkben a felhasznalonak be kell irnia az 1j jelszavait kétszer egymads utan.
(7. abra). (Megjegyzés: emlékezzen erre a jelszora, hiszen a kdvetkezo bejelentkezéskor mar csak
ezzel lehet belépni).

Az els6 alkalommal torténd bejelentkezéskor ,,copyright” rendszeriizenetet is kapunk, ami
tajékoztat a rendszer hasznalatanak jogi szabalyairol.

(8) erdsitsiik meg a belépést a %¥-ra kattintva, vagy haszniljuk az Enter-t. Ezek utin mar
megjelenik az SAP Easy Access Menu.

A kezdo képernyo

A kovetkezd (8. abra) az SAP Easy Access menii kezd6képernydjét tartalmazza, amelynek az
elemeit (Anderson, 2011) alapjan ismertetjiik a tovabbiakban.

(8) Ismerkedjiink meg a képernyd és az egyes meniielemek alapvetd funkciodival.

8. abra: SAP kezdd képernyd

@ AR Cc@e DHR SOOD BER @M
SAP Easy Access
B & fotermenn @7 v & [DBoekerce & B

ceceeen=-DE
coceooooe Fl
= o 8|z §

Gals:

GIOBAL BIKE INC.

A kezddképernyd elemei a kovetkezok:
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e Menii sav

A késObbiekben részletesebben ismertetett almenii elemek (Menu, Edit, Favourites and Extras
etc.) tartalma attol fligg, hogy éppen melyik tranzakciot alkalmazzuk a rendszerben. Két
kivételtdl eltekintve, mert a System (Rendszer) és a Help (Segitség) meniik mindig lathatdéak
barhova is navigalunk a rendszerben.

e Standard eszkozsav

& ~fdH e@e DHE O8I EE @

A fenti eszkdzsavban talalhatdo ikonok szintén barmikor megtalalhatok az SAP R/3
rendszerben. Azokat az ikonokat, amelyek nem aktivalhatok egy atlatsz6 sziirke szinnel jeldlik,
illetve az egeriinket amennyiben az egyik ikonon hagyjuk rovid idére egy nem tal részletes
tajékoztatast kapunk az elem funkcidirdl. Az eszkdzsdvban a nyomogombok balrdl jobbra
haladva a kovetkezok:

o Az & ikonra kattintva végrehajtodik a megadott parancs, illetve tranzakcio.

o A legrovidebb mddszer, hogy egy tranzakciot elinditsunk a SAP rendszerében az,
hogy adjuk meg az in. Parancs Mezdben a tranzakcid kodjat. A tranzakcios kddok
maximalis hossza 4ltaldban négy karakter lehet. Az aldbbi meniielem

v d megjegyzi a korabban megadott tranzakciokat az erre
rendszeresittet pufferben. Egy balra, illetve jobbra mutaté haromszoggel lehet ezt a
mentelemet aktivalni, illetve becsukni.

Az alabbi parancsokkal is utasithatja a rendszert. Lasd még az F1 Help funkciot, és
az elérhetd utasitasokat:
/ n Kilép az aktualis tranzakciobol
/ 1 Bezarja az aktualis munkamenetet
/ 0 Uj munkamenet megnyitasa
) . . : ,

o mentést tesz lehetéve, amennyiben lehetséges.
& segitségével kiléphetiink a megkezdett tranzakciobol.
& bezarja az aktiv szekciot (session). (- Megjegyzés: a rendszerben alapesetben
6 db session-t lehet egyszerre hasznalni. A funkcié rendkiviil hasznos, amennyiben
egyszerre tobb munkafolyamatot akarunk menedzselni, illetve rendszer lefagyasa
esetén elég csak a problémés munkateriiletet kikapcsolni.)

o & megallitja az aktiv munkafolyamatot. (- Megjegyzés: a harom utolso
nyomogomb funkcioi a kiilonbozd tranzakciok esetében valtozhatnak.).

Egy tranzakcio elhagyasa tehat a &, @ vagy @ ikonokkal lehetséges, tovabba
ebben az esetben egy megerdsités kérd ablak jelenik még meg:

9. abra: A szekcid elhagyasa ablak
[ Exit Program X

Save Entered Document First?

9

Yes ﬂ No X cancel
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(- Megjegyzés: az ablak arra figyelmeztet, hogy ellendrizziik le még egyszer és
mentsiik le sziikség esetén a korabbi munkankat. Ha biztosak vagyunk a kilépésben,
de még menteni akarunk eldtte, akkor valasszuk az Igen, ellenkez6 esetben a Nem
funkcidt, illetve a Megszakitassal visszatérhetlink a rendszerbe.

=2 kinyomtatja a tranzakciok aktualis eredményeit, listait.

[ megkeres konkrét karaktereket, karaktersorozatokat a szdvegben, SAP
mentikben. (-~ Megjegyz¢és: amennyiben nemcsak az elsd sikeres taldlatra
vagyunk kivancsiak, akkor a kis keresztel megjeldlt taveso ikon valasszuk, amely
az Osszes altalunk megadott keresési feltétel talalatat megmutatja.)

o 1T 4383 a7 aldbbi ikonok megegyeznek a billentylizeten is megtalalhaté
Home, PG Up, PG Down and End gombok lapozasi (oldal fol-le mozgatas, lap
elejére, illetve végére) funkciodival.
egy uj session-t indit el.
egy parancsikont helyez el az Asztalon. (- Megjegyzés: egy konkrét
tranzakcionak ki kell jelolni miel6tt ezt a rendszer funkcidt aktivaljuk.)

o A nyomégomb segitségével kalibralhatjuk a rendszer helyi beallitasi funkcioit,
mint példdul az Opcidk (Options), Vagolap (Clipboard), Grafikus (GUI settings)
beallitasok, Karakterek (Character Set) stb. (*.: az Opcidk meniielemen keresztiil
tovabba vizualis bedllitdsokat (Visualisation Design), nyelvi (Language) ¢és
biztonsagi (Security) funkciokat szintén megvaltoztathatunk.)

10. 4bra: A helyi Layout menii

Dptions. ..

Save Docking Container Layout

Delete Docking Container Layout
Cliphoard 3
Generate Graphic

Create Shortout,..

Activate GUIXT

Script Recarding and Playback, ..

SAP GUI Scripting Help

Default Size

Hard Copry

Character Set 3
Qwick Cut and Paste

Spell Checker

SAP GUL Help

Ahout, ..

e Cim sor

A cim sorban az éppen hasznalatban 1évd tranzakcid nevét olvashatjuk le. Ez a meniielem
mindig a standard eszkdzsor alatt és az applikacids eszkoztar folott helyezkedik el a képernyon.
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e Applikacios eszkozsor

Az applikécios eszkozsor olyan tranzakcidokhoz kapcsolt ikonokat tartalmaz, amelyek az éppen

aktualisan hasznalthoz szorosan illeszkednek. (-~ Megjegyzés: az eszkoztar tartalma mindig az
aktualis tranzakcioktol fiigg.)

e SAP Easy Access menii
Az Access meniiben mindig két mappa talalhato: a standard SAP és a Favoritok menti.

Az SAP meniiben torténd navigalas soran az egyes tranzakciok egy un. mappa, vagy mas néven
fa-struktaran (tree) keresztiil érhetéek el. Minden egyes SAP mappa tartalma szorosan
illeszkedik a kiilonb6z6 SAP modulokhoz, illetve az adott vallalat tipikus iizleti funkcidihoz.

A kovetkezd (11. é&bra) tartalmazza az SAP Easy Access menii kezdd képerny6jét. A
navigacidhoz haszndljuk a fa-struktarat. (Megjegyzés: a mappak eldtti kis ikonokra kattintva a
meniik tovabbi tartalma szintén lathatova valik, illetve kétszeri egérkattintassal az igy elérhetd
tranzakciok szintén elindithatdak.)

11. abra: Az SAP Easy Access meniije

* i SAP Menu
v O Office
| Cross-Applcation Components
O Logistics
[ Accounting
) Human Resources
O Information Systems
1 Tooks

L
LJ
Ld
L]
L]
L

A Favoritok Menii abban kiilonbozik az SAP Meniitdl, hogy szabadon valtoztathat6 a tartalma.
Ha vannak olyan tranzakciok, amelyeket napi szinten alkalmazunk, érdemes a favoritok
mappakba elhelyezni. (Megjegyzés: a tartalmanak megjelenitéséhez kattintsuk kétszer ra az
egérrel.)

12. abra: A Favoritok meni

- Favariti 0 fold
» Sy gap g pen folder
v [ Off Insert folder
v O cro Insert transaction
O Log Add other ohjects
O ace o

[ Information Systems

b
b

v [ Human Resources
»

v O Tools

A tartalmdhoz tovabbi almappék, riportok, tranzakciok, egyéb file-ok, dokumentumok, sot
internetes hivatkozasok adhatok. (Megjegyzés: a favoritok mappara, amennyiben az egér jobb
gombjaval kattintunk ezek a miiveletek konnyedes elvégezhetdk.)
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e Statusz sor

A statusz sor a rendszerrdl tartalmaz hasznos informacidkat (pl. mandant, kliens, program kod
¢és reakcid 1do stb.), illetve megerdsitést, vagy hiba és figyelmeztetd lizeneteket kiild egy adott
tranzakcio, mentési folyamat lezarasaként. Erdemes bekapcsolni a Transaction opciot, hogy
tudjuk melyki tranzakciét hasznaljuk.

13. abra: A Status Bar elemei

System A36 (1) 224
Client 224
ser DMATE
Brogram SAPLSMTR_MAVIGATION
® Transaction SESSION_MANAGER
Response Time 1219 ms
Interpretation Time 875 ms
Round Trips/Flushes 4/3

A mandant 6nmagéiban zart egységet képez a rendszeren beliil, mind szamviteli, mind
szervezeti ¢és adattechnikai szempontbol elkiilonitett torzsrekordokkal —rendelkezik.
(Megjegyzés: a mandantok szerves részei az SAP R/3 rendszernek. Tobbféle tipusat
kiilonboztethetjiik meg.

o Eles rendszer: a vallalat produktiv rendszere, ahol az iizleti események tényleges
rogzitése torténik.

o Fejlesztéi rendszer: az SAP fejlesztdk kiilon rendszerben végzik a fejlesztést,
amely ha elkésziilt, akkor transzportaljak a tesztrendszerekbe.

o Teszt rendszer: a fejlesztések tesztelésére szolgal, sikeres tesztelés esetén az éles
rendszerbe keriilnek a programmaodositasok.

A lassu reakci6 1d0 jelzi a rendszerben torténd ,,kdros” folyamatokat.)
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A Menii sor elemei

A meni sor mindig az aktudlis képerny0 legfelsd részén helyezkedik el. Hairom elembdl tevédik
0ssze.

e Menu Headers

A mentii fejlécére kattintva listak, vagy tovabbi almeniik jelennek meg. Az almeniik tartalma
részletezddik, amennyiben a kurzort rapozicionaljuk.

e System Shortcut Menu Icon

A kovetkezo [Bi (bal felsé sarokban talalhatd) ikonra kattintva a 14. dbrahoz hasonld ablak érhetd
el. A menii elemeink tobbsége elérhetd a SAP meniin keresztiil, egyetlen kivétellel (Stop
transaction). A paranccsal egy elinditott tranzakciot barmikor megszakithatunk.

14. abra: The System Shortcut menii

EIﬁzﬁ méret |l 4 e
Athelyezés

Méretezés

Kis méret EHDDH
Teljes méret

Bezaras Alt+F4

Create Session

Stop Transaction Components

I Cogrstcs

(7 Accounting

[(J Human Resources
(7 Information Systems

] Tools
(] webClient Ul Framework

il v v v

e Control Buttons

A menii sor kontrol funkcidi (jobb felsd sarok) az alkalmazasok ablakait haromféleképpen
modosithatja. Az elsé lecsokkenti az ablak méretét, a masik maximalis méretre igazitja, a
harmadik bedig bezérja a rendszert.

A menii sorban a kdvetkez6 almeniiket ismertetjiik balrdl jobbra haladva:
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15. abra: Menii sor - Menu
Menu | Edit  Favorites  Extras

SAP menu Ctri+F11

Business Workplace Ctri+F12
Create role Ctri+Shift+F12
Display role menu Shift+F5
Refresh Ctri+F1

Menu — SAP Menu

Ez a parancs a standard SAP Menu alap-strukturajat teszi elérhetévé, lasd 13. abra. (-
Megjegyzés: a felhasznalok szdmara akkor ajanlott ez a parancs, ha nem akarnak egyenként a
mappak bezarasaval bajlodni.)

Menu — Business Workplace

A Business Workplace egy belsd levelezési funkcio, amely lehetdvé teszi a vallalaton beliili és
kiviili levelezést az egyes érintettek (tulajdonosok, munkatarsak, szallitok stb.) kozott.

Menu — Refresh

A frissités paranccsal a rendszerben a munkavégzés kozben bekovetkezett valtozasokat
aktivalhatjuk.

e Edit
16. abra: Menii sor — Edit
Ed—'rt] FEavorites  Extras  System Help
Execute F2

Execute in new window Ctri+F2

Create shortcut on the desktop Ctri+F3

Edit — Execute

Ez a parancs megegyezik az SAP & ikon funkcigjaval, amely az SAP meniiben kijeldlt
tranzakcidt végrehajtja.

Edit — Execute in new window
Hasonldan az el6z6 parancshoz, a kijelolt tranzakciot végrehajtja egy 0j szekcidban.
Edit — Create shortcut on the desktop

Egy kivalasztott és kijelolt tranzakciot parancsikonként elhelyez az Asztalra, amellyel a
felhasznalok napi tevékenységét lehet tamogatni. (Megjegyzés: a Shortcut ikont, amennyiben
az egér bal gombjaval megragadjuk és athuzzuk az SAP meniibe, ugy a tranzakcio elindul, a
CTRL billentytli egyidejii hasznalataval pedig egy 1) szekcidoban kezdhetjiik el a munkat.)
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e Favorites

17. abra: Meni sor — Favorites
| Favorites | Extras  System  Help

Add Ctri+Shift+F&
| Moye 3
i Delete
Insert folder Ctri+Shift+F5
Insert transaction Ctri+Shift+F4

&dd other objects Ctri+Shift+F7

Download to PC
Upload from PC

Favorites — Add

Egy gyakran hasznalt tranzakciét a Favoritok mappéaba helyezhetiink, ha kijeloljiik a SAP
mentiben.

Favorites — Delete
A paranccsal letorolhetjiik a korabban 1étrehozott favoritot.
Favorites — Move

A favorit objektumokat (mappak, tranzakciok stb.) mozgathatjuk a meniistruktiraban (f61-le) a
kivant pozicioba. (Megjegyzés: a mappastrukturaban mindig a legutoljara elkészitett favorit
keriil az els6 helyre).

Favorites — Insert folder

Egy tovabbi almappa hozhat6 létre a kivant helyen a Favoritok mappaban
Favorites — Change

A mappa neve, egyéb tulajdonsagai modosithatok ezzel a paranccsal.
Favorites — Insert transaction

Egy konkrét tranzakciot szarhatunk be a kijelolt helyre a favoritok kozé.
Favorites — Add other objects

A paranccsal tovabbi egyéb favorit objektumok (internet hivatkozasok, MS ¢és SAP
dokumentumok stb.) adhatok hozza a Favorit menti kijelolt helyére.
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e Extras

18. abra: Menii sor — Extras — Settings
| Extras | Systern  Help

Adrministration inforrmation Ctt+Shift+F2

Assign users

[ Settings

Display docurmentation Shift+F& o . )
This is used to specify settings

Technical details Shift+F11

Settings Shift+F3 n

Set start transaction chift+F7 Display favorites &t end of list

" |Da not display menu, only display favarites
|Da not display picture

I
Display technical names

Extras — Settings

A kiegészitések almenti, bedllitasok parancsaval a képernyd és a meniikkel kapcsolatos
beallitdsokat hajthatunk végre. (Megjegyzés: haszndlja a pipakat a megfeleld jelolonégyzeteknél a
parancsok aktivalasahoz).

A favoritokat a lista végén mutassa (a Favorites menii az SAP menti utan legyen).
A meniit ne mutassa meg, csak a favoritokat (csak a Favorites menti aktiv).

A képet ne mutassa meg (az SAP reklam hirdetése inaktiv).

A tranzakci6 technikai kodja latszodik

Extras — Set start transaction
A kezd6 tranzakcidt allitja be, ami kozvetleniil megjelenik bejelentkezés utan.
e System
A 19. abra a System menii almeniiit mutatja meg.
System — Create Session
A paranccsal 1) munkamenetet (session) lehet megnyitni.
System — End Session
Az aktualis munkamenetet lehet vele bezarni.
System — User Profile — Own data

A rendszer User Profile Own data parancsara felugrod ablakon keresztiil, amely aktivalhato a
su3 tranzakcioval, a felhaszndlo a rendszer specifikus adatait adhatja meg. Az alapértelmezett
Address (cimek) fiilon szamos személyes, logisztikai és kapcsolatartassal kapcsolatos
informéciot allithatunk be. A kezdd tranzakcio, a bejelentkezés nyelve, az id6-zona, a decimalis
szam paraméterek, a datum formatumok pedig a Defaults (alapértelmezések) fiilon allithatok
be. Lasd a 21. és 22. 4brat).



DEBRECENI szécuenn @
EGYETEM

19. abra: Menti sor — System
_System | Help
Mew GUI Window CErl+M
Close GUI Window
User Profile
Senvices
IUtilities
List
Services for Object
My Objects (3
Own Spool Requests

v v v

Own Jobs
Short Message
Status...

Log Off

20. abra: Menu Bar — System — Own data

Create Session Crl+N I% A& @] |
|

End Session

User Profile +| Hold Data
Semices v SetData

Litilities v Delete Data

List *| OwnData
Semices for Object Expand Favorites
My Objects *

Own Spool Reguests
Own Jobs

Short Message
Status...

Log Off
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21. 4bra; Maintain User Profile - Address

Maintain User Profile

&4 Password
| e |
Usar DMRTE
-
Changed By [oMnTE |21.02.2019/18:31: 04 Status Saved

Address | Defaults | Parameters

| Person
Title ;'_It. -J
Last name |Mate [
First name |Dormician |
Academic Tite Dr.
Full Name |Dr. Domician Mate |
Language v

| Work Center
Function [ |
Department [ |
Room Mumber Floor Building code

| Communication |
Telephone Extension =
Mobile Phone ﬂ
Fax Extension &
E-Mail Address | | =]
Method v Other Communication... |

| Company |

&0

Company |sap UcC Magdeburg /  / DE
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22. 4bra: Maintain User Profile - Defaults
Maintain User Profile

% Password
User DMATE
Changed By DMATE 21.02.2019/18:31:04 Status Sawved

Address .~ Defaults | Parameters

Start menu

Logon Language EN

Decimal Motation 1.234.567,89 -

Date Format DDL.MMLY Y'Y -
Time Format (12/24h) 24 Hour Format (Example: 12:05:10) v
Spool Control

Output Device
[IPrint Now
[ |Delete After Output

Personal Time Zone

Time Zone CEI
System Zone CET
CATT

[ Test Status

System — Short Message

Az SAP R/3-ban bar létezik egy belsd levelezési rendszer (Business Workplace, a
tovabbiakban BW), a levelezési folyamat tovabbi két modon szintén végrehajthato.

o Hasznaljuk a Mail Recipient nyom6é gombot az Applikédcios eszkozsoron (-
Megjegyzés: az SAP Access Menu tranzakci6 esetében elérhetd).

o A System — List — Send to Mail recipient almeniik hasznalata soran szintén
kiildhetdk levelek a rendszerben.

A parancsok aktivaljak a “Készitsen és kiildjon el egy dokumentumot” (Create and Send
Document) képerny®6t. (23. abra)

A felhasznalok ezzel az alkalmazassal kiilldhetnek kisérd levelet, csatolhatnak tovabbi
allomanyokat a levelekhez. Az elkiildott levéltartalom pedig megtekinthetd a BW erre a célra
rendszeresitett megfeleld (inbox) elemében. A képernyd még tovabbi rész elemekre
(attributomokra) is bonthat6 (24. abra).
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23. 4bra: Create Document and Send — Document contents

Create Document and Send
7

L ol
Tie ||
5

< Document contents | Aftributes

D)

®
&
i
E
(&
i)
=)

. Recipient } Options
B (e

Recipient Type MBS sel..
=ilE

24. abra: Create Document and Send — Attributes
Create Document and Send
TF th

-
Title |
L

Document contents Attributes

Features

Docurnent class BRW SAP editor document Docurnent. size 0 Bytes

Changeability Mot changeable - Language English -

Sensitivity Standard - Expiration Date

Priority Medium -

Histary

Owner Dr. Domician Mate

Created by Dr. Domician Mate on |22.05.2019| |15:45:54
Folder OUTBOX Outbox

A harom alkalmazas a kdvetkez6: Document content, Attributes, and Attachment. Az elso
standard fiilon (Document Content) taldlhaté szovegdobozban a felhaszndlé megadhatja tobbek
kozott a leveléhez szant kisérd szoveget, amely opcionalis lehetdségként a tartalmat hivatott
roviden Osszefoglalni (21. abra). A maésodikon (Attributes) leolvashatdo a levél-lizenet
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formatuma, és mérete (byte-ban). A maradékon (Attachment) pedig olyan lehetdségek koziil
valaszthatunk, mint példaul a Nyelv, Erzékenység, Lejarati daitum és a Prioritas.

A rovid lizenet kiildoé tranzakcid also felében két tovabbi fiilet kontrolalhatunk. Az elsében
megadhatjuk a cimzetteket, sot korlevél (disztribicios lista) formajaban egyszerre tobb cimzett,
illetve tovabbi rendszer objektumokat, mint példaul 6ndllé szervezeti egységeket, kiilsd
levelezési cimeket stb. (Megjegyzés: minden egyes sorban beallithatd tovabba, hogy az adott
levelet

e expressz modban kapja meg a cimzett: a BW-ben a bejelentkezéskor jelzi a rendszer,
hogy levele érkezett,

e masolatként: a cimzett masolatot kap a levélrdl, illetve a fejlécben lathatd less a kiildé
neve a tobbi cimzett szamara is,

e ‘“vak” masolatként kiildje el a rendszer: a cimzett neve nem jelenik meg a fejlécben.

A Trans options sub-screen almeniiben pedig olyan tovabbi funkciok allithatd be, mint példaul
egy konkrét datum, ne legyen tovabb kiildhetd a levél, vagy mentse-e el a levelet a kimend
(outbox) funkcidban.

System— Status
A paranccsal a rendszer statuszarol szerezhetok informaciok.
System— Log off

A parancs bezarja a jelenleg aktiv munkateriileteket és kilép a programbol. A kilépés egy
megerdsitd ablakon keresztil véglegesithetd. A (25. 4bra) szerint az el nem mentett
informaciok elvesznek. (Megjegyzés: a felhasznald mentést hajthat végre kilépés elétt, ha az
igen (Yes), vagy kiléphet mentés nélkiil a nem (No), illetve visszatérhet a korabbi
munkamenethez a (Cancel) ikonok megnyomasaval.

25. dbra: Menii sor —» System — Log off

[ Log Off

Unsaved data will be lost.

Q Do you want to log off?

| ves | no

e Help

A SAP rendszerében szamos segitség (Help) funkcid érhet6 el, mint példaul a Help almenii (26.
abra).

o Valassza az Application Help-et, amely egy szdveg érzékeny funkcidja az éppen
aktualis tranzakcionak.

o Hasznalja az SAP Library almeniit az online segitség érdekében.

o Az internet kapcsolat szintén hasznalhato a help.sap.com oldalon.
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26. abra: Menii sor— Help

_Hebp |

Application Help

SAP Library

Glossary

Release Motes

SAP Service Marketplace

Create Support Message

Settings...

A fentieken kiviil tovabbi, gyakran hasznalatos Help funkciok érhetdk el az F1 és F4
billentylikkel. Az F1 magyarazatul szolgal meniik, funkciok és iizenetek esetében (Lasd 27. abra).
(Megjegyzés: az F1 hasznalatakor az JF2 ikonnal tovabbi technikai informaciok érheték el.)

27. 4bra: Parancs Sor—F1 Help funkcidval

[ Performance Assistant —ax

E3 32t FAES B = Cd T =Y D

-- Command field --
You can execute the following commands in this field with Enter:
+ To call a transaction

o In the same session (window)
Enter: fnxxxx (oo = transaction code).

o in the same session (window), whereby the initial screen is skipped.
Enter: Fxxxx (ooox = transaction code).

in an additional session,
Enter: foxxxx (oo = transaction code).

(=]

To end the current transaction
Enter: In.
Caution: Unsaved changes are lost without warning

To delete the current session.
Enter: fi.

To generate a session list
Enter: lo.

To end the current transaction and return to the starting menu
Enter: Ins000.

To log off from the system
Enter: Inend.

To log off from the system without a confirmation prompt
Enter: Inex.
Caution: Changes that were not saved are lost without wamning.

Az F4 billentyli funkcioi analdg modon kdzvetleniil elérhetdk, amennyiben

,,matchbox”-ra kattintunk.

19 a jobboldali
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28. abra: Parancs Sor—F4 Help funkcidval

-

-
Menu tree display
You can display the menus in your SAP System and start your application
from the menu.
a Switching the menus
= If several menus exist in your system, you can switch between
them under the menu option Menu.
= The S5AF menu contains the menu tree delivered by SAF
= If the system administration defined & personal user menu for
you, you can alsoc display this in the menu tree.
= The settings in your system determine which menus are displayed.
a Activating and deactivating the technical names
-
- The Edit menu contains options for activating and deactivating =
L 4
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Feladatok

7 Vélaszoljon helyesen az alabbi kérdésekre!

1. Az aldbbi szimbolumok koziil melyikkel lehet a helyi Layout funkcidkat beallitani a
Standard eszkdztarban?
a) &
b)
c) &

2. Az alabbi ikonok, parancsok koziil melyekkel lehet ij munkateriiletet (session) megnyitni?
a) CTRL+N
b) s
c
dg Menii sor — Edit — Execute in new window
e) AésC
3. Az F1 billentytivel meniik, funkciok és lizenetek esetében hivhatunk segitséget.
a) lgaz
b) Hamis
4. Hogyan lehet az SAP R/3 rendszerébdl kilépni? Soroljon fel legalabb négy lehetséges
alternativat.

Q) i

5. Jeldlje be a megfeleld jelolonégyzetben a kdvetkezd beallitasokat:
A tranzakcids kodok és az SAP logd elérhetdk; a Favoritok menii az SAP menii el6tt
talalhato.
"] A favoritokat a lista végén mutassa
] A meniit ne mutassa meg, csak a favoritokat
1 A képet ne mutassa meg
1 A tranzakci6 technikai kodja latszodik

6. Az & ikon megszakit egy munkafolyamatot.
a) lgaz
b) Hamis

7. Milyen jelentése van az aldbbi szimbolumoknak a Standard eszkoztarban? (Tipp A kurzor
egy ikon folott torténd megallitasaval egy sugoszoveget abrazol. Ha nincs minden egyes
stugodszoveg, egyszerlien csak tranzakcidba kell mennie.)
a) & Back (F3)

b) Customize Local Layout (Alt+F12)
c) & Check (Enter)

[]
Miért sziirkén jelenik meg a (mentés) “" ikon a kezdeti képernyén?
A kovetkezd ikonok koziil melyik hozhat 1étre (1) munkamenetet?

a)

© ®
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b) &
c) £

10. Hany session-t lehet parhuzamosan megnyitni a rendszerben? (Tipp Kattintson a megfeleld
ikonra, amig a rendszer nem hoz l1étre egy masik munkamenetet.

11. A munkamenet (session) bezarasahoz valassza ki a @ ikont a Standard eszkoztaron, vagy
Iépjen a rendszerbe, majd valassza a Rendszer (System) P Vége munkamenet (End
Session) meniipontot, vagy kattionston az @ ikonra. Mi a kiilonbség a ketté megoldas
kozott?

12. Készitse el az alabbi Mappa strukturat a megfeleld favorit objektumok besztrasaval!
Készitsen egy képernyd felvételt rola és kiildje el rovid szoveges iizenetként az
instruktornak! Hasznaljon MS World dokumentumot a csatolmany készitésekor:

e Tranzakcidk (mappa):  fb50 (tranzakcid)
e Hivatkozasok (mappa): http://www.sap.com/hungary/index.htmi
e Egyéb (mappa): a kurzus tematikdja (pdf) dllomanyként becsatolva

13. Melyik tizleti funkci6 jelenik meg a VAO3 tranzakcios kdddal?

14. Melyik iizleti funkcio irja lea a kovetkezd meniititvonalat: Logisztika » Ertékesités és
forgalmazas » Alapadatok » Uzleti partner » Ugyfél B Kijelzd » Teljes XD03?

15. Mi a kiilonbség a VD03 és az XDO03 tranzakciok kozott?

16. Mely tranzakciokat hivhaté meg a kovetkezd tranzakcids kodokkal?

a) xk01,b) mm02, c) me23n

17. Futtassa a VAO1 tranzakciot, és kattintson az Elosztasi csatorna mezdre. Ezutan nyomja

meg az F1 illetve az F4 billenty(it. Mi a kett6 kozott a kiilonbség.

Megoldasok
1. (b)
2. (a), (c), (d)
3. lgaz
4. System — Log off; kattintson az [X] ikonra az SAP alkalmazas ablakaban; /nend, vagy

/next kozvetlen parancsok; ALT+F4; CTRL+ALT+DEL; illetve barmilyen olyan

ikon/parancs, amellyel az egyetlen aktiv munkateriiletet bezarhatunk stb.

O, O, =,

Igaz

Back (F3), Customize Local Layout (Alt+F12), Check (Enter)

A Mentés ikon a tranzakciokban a felhaszndloi bejegyzéseket menti, pl. az tigyfél

mester rekordjdban tortént valtozasokat. Mivel a kezdeti képernyd nem jelent iizleti

tranzakciot az SAP rendszerben, a megadott funkcio felesleges.

9. I, 0O, 0O

10. Az SAP rendszer beallitasaitol fiiggden parhuzamosan 2 és 30 munkamenet kozott is
megnyithat. Az alapértelmezett érték legfeljebb hat parhuzamos munkamenetre van
beallitva.

11. Az @ ikon befejezi a tranzakcidt, fliggetleniil attél, hogy hany egyedi képernydt lat. A
rendszer figyelmeztet, hogy a nem mentett adatok eltlinhetnek.
Az @ ikon visszavonja a milveletet az SAP rendszerben megerdsités nélkiil. A torlés
lehetdséget ad arra, hogy minden tranzakcidt elhagyjon, anélkiil, hogy ki kellene
toltenie kotelezd mezOk vagy a bemeneti hibakat korrigalna.

NG
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12. Készitse el eldszor el minden egyes favorit mappat, és tigyeljen a megfeleld sorrendre.
Csatolja be a tranzakciot, az internetes linket és a pdf alloméanyt. Hozza létre a
dokumentumot és illessze be a képernyd aktualis allapotat. Hasznalja a System —
Short Message parancsot ¢€s kiildje el az allomanyt az instruktornak.

13. Sales Order

[E Customer Display: Initial Screen

Custamer |@| T o]
Company code

Sales area

Sales Organization
Distribution Channel
Division

All sales areas... | | Customer's sales areas... |

1 J
15. Az SAP-rendszerben 1évo ligyfél-torzsadatok (Master Data) fobb adatai nézetekre van

osztva. Az adatok harom kategoridba sorolhatok: altalanos adatok (a vallalat és az
igyfél kozott), a vallalati kodadatok (vallalati kédonként) és az értékesitési teriilet
adatai (értékesitési teriiletenként). Az ligyfélenkénti €és az tligyfélenkénti altalanos
adatok csak egyszer hajthatd végre. Az XDO03 tranzakcidos kod az 0Osszes nézet
attribitumat mutatja a felhasznalonak, a tranzakcios kod alatt a VD03 csak az
értékesitési teriilet adatait mutatja.

16. Create Vendor, Change Material, Display Purchase Order

17. Az F1 billenytlivel az vallalat elosztasi csatorndja jelenithetd meg. Az elosztasi csatorna
meghatarozza a termékek elérésének modjat. Tipikus az értékesitési csatornak példai a
nagykereskedelem, a kiskereskedelem €s a kozvetlen értékesités.
Az F1 billenytlivel az vallalat megrendelési tipusai jelenithetok meg. Mi a kiilonbség pl.
a Rush Order és a Standard Order megrendelési tipus kozott?
Rush Order-ben az iigyfél az arut / szolgaltatast a lehetd leggyorsabban kivanja
beszerezni. Egy standard megrendelésben az {ligyfél megadhatja példaul a kivant
szallitasi datumot.




